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TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO
1. INTRODUCAO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo fornecer aos interessados a perfeita caracterizacao
dos servicos, descrevendo-os detalhadamente e, assim, servir de base para a apresentacdo das
propostas de precos. Além disso, estabelece condi¢cdes para contratacao de empresa especializada. Isto
posto, serdo analisadas aqui as obrigacdes da empresa a ser contratada para execucdo dos servigos,
bem como as da CiAmara Municipal de Nazaré da Mata, na qualidade de contratante.

2.0BJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de locacdo e disponibilidade de
software voltados para area publica de protocolo eletronico, folha de pagamento e patriménio da
Camara Municipal do Nazaré da Mata/PE, conforme especificagbes constantes deste Termo de
Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a contratacdo para apoio administrativo ao setor de protocolo eletronico, patrimonio e
folha de pagamento. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagio nos sistemas e processos
de trabalho, onde as informacgdes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir
com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para
atender as exigéncias dos 6rgdos e entidades, sendo bom ressaltar que se faz necessario a contratacdo
para fornecimento desses software de forma a garantir o desenvolvimento das atividades
administrativas.

4.DOS SERVICOS

Todos os servicos contidos neste Termo de Referéncia serdo quantificados e requeridos a
CONTRATADA por meio de Ordens de Servicos especificas emitidas pela CONTRATANTE.

5. PLANILHA COM ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E PRECOS

1.1. A despesa total com a execucdo do objeto desta licitacdo é estimada no valor total de 54.999,78
(cinquenta e quatro mil, novecentos e noventa e nove reais e setenta e oito centavos),
perfazendo um valor global para 11 (onze) meses.
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Estimativa Estimativa
Mensal pela Anual pela

Item | Produto Qtd Média Média

1 Prestacio de servicos de locacio e | 11 | R$ 1.666,66 R$ 18.333,26
disponibilidade de software de folha de
pagamento.

2 Prestacio de servicos de locacio e | 11 | R$1.666,66 R$ 18.333,26
disponibilidade de software de protocolo
eletronico

3 Prestacdo de servicos de locacdo e disponibilidade | 11 | R$ 1.666,66 R$ 18.333,26
de software de patrimonio,

Total Estimado Anual | R$ 54.999,78

0 valor constante da tabela acima foi calculado levando em conta a média dos precos obtidos junto ao
mercado.

6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. A vigéncia do contrato proveniente do processo regido por este Termo de Referéncia sera da data
de sua assinatura até 31 de dezembro de 2024;

7. DA QUALIFICAGAO TECNICA
7.1. Alicitante deverd comprovar expertise para prestacdo dos servigcos do objeto da presente licitagao,
através da apresentacido de atestado de capacidade técnica, nos termos da lei, emitido em papel
timbrado por pessoa juridica de direito publico, comprovando que a licitante possui experiéncia na
prestacao de servicos, similar ou idéntico ao objeto desta licitacao;
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8. DO PRAZO PARA ATENDIMENTO

Os servigos devem ser atendidos no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da solicitacdo, conforme
necessidade da Camara Municipal de Nazaré da Mata mediante solicitacdo da mesma.

9. DEVERES DA CONTRATADA
9.1. Prestar satisfatoriamente os servicos ora contratados;

9.2. Assegurar a Camara Municipal, a qualquer tempo, o direito de fiscalizar, sustar, recusar, mandar
desfazer ou refazer os servicos;

9.3. Apresentar relatério de indices de producdo sempre que solicitado pelo 6rgao;

9.4. Respeitar sempre os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia
e dignidade da pessoa humana.

10. DOS DEVERES DA CONTRATANTE
Sdo obrigacdes da contratante, além de outras decorrentes do presente instrumento contratual:

a) Efetuar os pagamentos nas condi¢cdes e prazos estabelecidos neste;
b) Cumprir suas obriga¢des contratuais;

c) Prestar informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham ser solicitado pela
contratada e que digam a respeito da natureza do servigo que tenha a executar;

d) Supervisionar a perfeita execucdo do objeto deste contrato, através de representante
especificamente designado;

e) Dar total suporte para o bom funcionamento do que trata do objeto do contrato.
f)
11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.1.1 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgdo contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.
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11.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

11.2.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n? 3, de 26
de abril de 2018.

11.3. Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou,
ainda, circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-
aapods a comprovacao daregularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condig¢des de habilitacdo exigidas no edital.

11.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

11.7. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracio devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensiao temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgio ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugcdo Normativa n® 3, de 26 de abril de
2018.

11.8. Nao havendo regularizaciao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

11.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

11.10.1. Serarescindido o contrato em execu¢ao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
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relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

11.10.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

11.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensacio financeira, assim apurado:

(TX / 100)
[=(TX) I=
365

TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuracao;

12. DA GERENCIA E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1 O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as cldusulas e normas
previstas no Termo de Referéncia, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial;

12.2 A gestdo e a fiscalizacdo do futuro contrato serao de responsabilidade de servidor regularmente
designado por ato do Presidente da Camara Municipal de Nazaré da Mata.
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13 - DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relagdo a eventuais duvidas de interpretagdo deste termo
de referéncia, deverdo ser dirigidos ao Setor de Licitagdes, no horario das 08:00 as 13:00 horas, das segundas
as sextas-feiras, no seguinte enderego:

CAMARA MUNICIPAL DE NAZARE DA MATA
Endereco: Rua Dantas Barreto 1338, Centro Nazaré da Mata -PE.

13.2 - O Foro competente para dirimir quaisquer davidas ou lides, que ndao possam ser solucionadas

administrativamente, serd o da Comarca de Nazaré da Mata, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Nazaré da Mata, 25 de janeiro de 2024.

Nayane Karla Dias de Freitas Gomes

Assessora Financeira
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